
田教督函〔2019〕17 号

关于印发《田家庵区中小学 2019 年 10 月

份常规督导工作方案》的通知

各督学责任区、各责任区学校：

现将《田家庵区中小学 2019 年 10 月份常规督导工作方

案》印发给你们，请依照执行。

附件：田家庵区中小学 2019 年 10 月份常规督导工作方

案

2019 年 10 月 8 日



附件：

田家庵区中小学 2019 年 10 月份常规督导工作方案

为贯彻落实《安徽省义务教育学校管理标准》要求，推

进我区各义务教育阶段学校不断完善常规管理工作，促进学

校常规管理的常态化、规范化、科学化，根据《田家庵区中

小学校责任督学 2019 年“一月一主题”常规督导工作安排》

和 10 月份全区教育重点工作，制定 2019 年 10 月份常规督

导工作方案。

一、督导前准备

1．向学校下发督导通知单。

2．学校根据通知单和工作方案作好自查工作。

二、重点督导内容

（一）月督导主题：学校常规管理

1.工作计划制定情况（学校、部门、科组、教师等工作

计划的制定）

2.工作记录情况（会议记录、活动记录、其他工作记录

等）

3.教师考勤和值班制度落实情况（教师签到登记、门岗

值班、外来人员出入登记情况等）

4.校务公开情况（公示栏设置及校务公开情况等）

5.学校教学用房和功能室管理使用情况（功能室管理、



各类台账、新增设备图书、班班通使用等）

（二）教体局十月份有关工作落实情况

1.区中小学生运动会准备情况。

2.学生体质健康检测及数据上报情况。

3.“不忘初心牢记使命”主题教育活动开展情况。

4.教育事业统计报表填报情况。

四、督导程序

1.巡视校园及功能室；

2.根据课表观课议课；

3.围绕督导内容随机访谈师生；

4.查阅相关资料；

5.汇总情况，及时反馈，提出问题及整改建议。

五、资料提供

学校根据督导主题和有关工作，提供相应资料（部分资

料可现场查看）。

六、形成督导报告单

附件：1.2019 年 10 月份常规督导自查（记录）表

2.2019 年 10 月份常规督导报告单



附件 1：

2019 年 10 月份常规督导自查（记录）表

督导学校 ： 督导时间： 督导员（责任督学）：

督导内容 自查情况（督查情况）

计划制定

工作记录

门卫管理

校务公开

功能室管理

运动会准备

体质检测

主题教育

事业报表
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附件 2：

2019 年 10 月份常规督导报告单

（2019 年 10 月）

第 督学责任区 督学姓名： 督导日期：

督导学校 督导情况

工作亮点

存在问题

整改建议

备 注


